附件1
关于核发2025年度内部资料性出版物准印证的
申请书

市新闻出版局：
我单位于 2024年经审核准予编印连续性内部资料性出版物《××××》（准印证号：S（****）05000***号）。一年来，我单位能够按照《内部资料性出版物管理办法》《江苏省连续性内部资料出版物管理办法》等规定要求，不断提高编印人员法规意识和业务能力水平，依法依规组织编印。经自查，年内各期编印内容、形式和发送等符合相关规定要求，主要存在问题及原因如下：……。我单位将在新年度的编印活动中及时做好整改完善，确保问题不再重复发生。
现申请延续《准印证》有效期至2025年度，并核发新的内部资料性出版物准印证。

[bookmark: _GoBack]
编印单位：	（盖 章）     
年  月  日


附件2
2024年连续性内部资料性出版物审核表
	准印证号
	           
	内部资料性出版物名称
	

	编印单位编码
（统一社会信用代码、组织机构代码等）
	

	编印周期
	
	开本（开版）
	

	页  码
	
	印   数
	

	编印单位负责人
	
	办公电话
	

	
	
	手   机
	

	经办人
	
	办公电话
	

	
	
	手   机
	

	收件人详细地址（含邮编）
	
	承印单位
	
（盖 章）
年  月  日

	编印单位
	

（盖 章）
年  月  日
	主管单位
审核意见
	
     
（盖 章）
        年  月  日

	新闻出版
行政部门
审核意见
	
                    （盖 章）
                            年  月  日


备注：编印周期应填写“期/周、期/旬、期/半月、期/月、期/双月、期/季度、期/半年”。
附件3

2024年连续性内部资料性出版物自检表
编印单位：（盖章）
	序号
	自 检 项 目
	是
	否

	1
	是否刊载有政治导向错误的内容或其他禁载内容
	
	

	2
	是否超出“与本单位业务一致的工作指导、信息交流”的编印目的
	
	

	3
	是否存在“收取费用、刊登广告、开展经营性活动、摊派或变相摊派”等违规行为
	
	

	4
	是否严格限定在本行业、本系统、本单位内部发送交流
	
	

	5
	是否在封面完整印刷标注《准印证》编号和“内部资料，免费交流”字样，是否在明显位置（封面、封底或版权页）标明编印单位、发送对象、印刷单位、印刷日期、印数、期号等
	
	

	6
	是否使用“××报”“××刊”或“××杂志”“记者××”“期刊社”“杂志社”“刊号”等字样、内文中是否以“本报”“本刊”自称
	
	

	7
	是否按照批准的名称、开本（开版）、印数、周期印制并按规定及时向新闻出版行政部门送交样本
	
	

	8
	编校、印刷质量等方面是否符合相关标准
	
	

	9
	是否遵守“不得将内部资料承包给其他组织和个人，不得与外单位以‘协办’等形式进行编印、发送”的规定
	
	

	10
	委托印刷企业是否为省内具有出版物或者内部资料印刷资质的企业
	
	

	11
	是否设立编委会
	
	

	说明
	内部资料性出版物编印单位请根据自查结果，在对应的“是”“否”栏内打“√”





附件4
授权委托书
申请单位名称：                              
受委托经办人姓名：                          
委托事项及权限（请在相应选项前“□”内填“√”明确选择意见，不填视为不选） ：
1、 办理                                  （单位名称）《内部资料性出版物准印证》的  □核发  □变更  □注销；
2、□同意    □不同意 核对申报材料中的复印件并签署核对意见； 
3、□同意    □不同意 修改单位自备文件的错误；
4、□同意    □不同意 修改有关表格的填写错误；
5、□同意    □不同意 领取接收《内部资料性出版物准印证》证书或其他有关文书。
指定或者委托的有效期限：自		年	 月 	日至		年	  月	  日
	受委托经办人信息
	签    字：

	
	固定电话：

	
	移动电话：

	（受委托经办人身份证明正、反面复印件粘贴处）




法定代表人签字：
单位名称： （盖  章）
年	   月	  日

附件5
整改承诺书
（示例）
市新闻出版局：
根据《江苏省连续性内部资料性出版物自检表》自查发现，我单位编印的连续性内部资料性出版物《***》（准印证号：S（202*）05000***号），存在下述问题：
1.未规范标注“内部资料 免费交流”字样的问题。在第*期封面未按要求标注……
2.……
针对以上问题，我单位制定整改措施如下：
1.全体编印人员，认真学习《内部资料性出版物管理办法》规定要求，并认真对照进行自查自改；
2.及时在新一期《***》中，严格按要求在封面明显位置加注“内部资料 免费交流”字样；
……
我单位承诺：将严格遵守《内部资料性出版物管理办法》相关要求，切实提高编印人员法规意识和业务能力水平，依法依规组织编印，确保在2025年各期编印工作中整改到位。如再出现上述问题，自愿接受相关处罚。
                          编印单位：（盖章）
                                     年  月  日

附件6
	

苏州市内部资料性出版物准印证事项变更登记表

	内部资料性出版物准印证号
	

	联系人
	
	邮寄地址
	
	联系电话（手机）
	

	变更事项
	变更前（各项必填）
	变更后（仅填发生变更的事项）

	内部资料性出版物名称
	
	

	编印单位
	
	

	主管单位
	
	

	印刷单位
	
	

	编印周期
	
	

	印刷数量
	
	

	开    本
	
	

	变更原因：                                                                                                                    
     

申请单位（盖章）    
         
    年    月     日                                                                                                           

	新闻出版部门意见：


（盖章）    
             
         年    月     日


填表须知：①本表一式2份；②联系人、地址、联系方式及“变更前”一栏需填写完整，“变更后”一栏只需填写有变更的事项，未变更的事项无须填写；③编印周期是指每期编印时间，如：期/周、期/旬、期/半月、期/月、期/双月、期/季、期/半年等；④如变更印刷单位，需另附新单位印刷经营许可证复印件一式2份。如变更编印单位，需另附新单位有效证件（如营业执照、事业单位法人证书、组织机构代码证等复印件一式2份）；⑤递交本表时，请一并交回变更前的准印证原件。此表请用A4纸打印。


附件7

内部资料性出版物准印证注销申请书

市新闻出版局：
我单位编印的连续性内部资料性出版物《              》（准印证号：S（****）05000***号），因                                                                        
                                                        ，
于   年   月   日起停止编印，现申请注销准印证，望批准。




编印单位（名称）：	（盖 章）     
年  月  日
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